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S u p pO rt‘Te am Andreas Kraul® Hard- und Softwareservice GmbH

Anwendungshinweis “Absetzungsrechnungen”

Wenn Sie eine bereits geschriebene und verschickte Kostenrechnung nach dem erfolgten Mo-
natsabschluss dandern mochten, missen Sie die urspriingliche Kostenrechnung gegeniiber der
Notarkasse als Bruchnummer absetzen und die Urkunde unter einer weiteren Bruchnummer
neu bewerten.

Fir das Stornieren haben Sie zwei verschiedene Moglichkeiten - mit oder ohne Ausdruck einer
Stornorechnung. Beide Varianten werden nachfolgend beschrieben. Wir empfehlen, sich auf ei-
ne einheitliche Handhabung in IThrem Notariat zu einigen.

Fir die Vergabe der neuen Bruchnummer nehmen Sie eine Urkundennummer des heutigen (ggf.
des gestrigen Tages) und fligen in alphabetischer Reihenfolge Kleinbuchstaben hinzu, z.B. die
123a/14.

1. Rechnungiiberden,Propellerabsetzen mit ausdruckbarer Stornorechnung:
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bgelaufen | Weraniasstz Manahmen | Dffene Akien Kesterzchnung | Kostenschuldner | Zahiungss
. [ Bezeichnung: [ Aktenzeichen: [ Kategerie:
a) ErSte”ung der Abs etzungsrechnung. [E) Kostenrechnung (Teilrechnung) (Rechnungsentw... Standard

[E) P 2/14 - Ohne Akte (Teilrechnung) Standard
(&) P 2/14 - Ohne Akte (Teilrechnung) Standard
33 P 25/14 - Ohne Akte (Rechnungsentwurf) Standard
[&} Schulung 3 Kleinvieh/Mouse Kaufvertrag (Rechnu... Schulung 3 Kieinvieh/Mouse Ka...  Standard
[& Schulung 2 Vorsorgevolimacht Schulung 2 Vorsorgevollmacht _ Standard
[ P 5033714 - Ohne Alkte Kostenrechnung - Neu

|3 P 5032/14 - Ohne Akte (Rechn Kostenrechnung - Offnen (Word)

@ Kostenrechnung (Rechnungse
[ P 501/14 - Ohne Akte
Kostenrechnung (Teilrechnun(
Kostenrechnung (Teilrechnun( (e g = (il
Kostenrechnung (Teilrechnun(

Kostenrechnung - Léschen
Kostenrechnung (Teilrechnun( Kostenrechnung - Andern
Kostenrechnung (Teilrechnun(

Kostenrechnung - Kopieren

Markieren Sie die abzusetzende Kostenrech-
nung in der ProNotar-Ubersicht ,Kosten-
rechnung” und wahlen Sie im Kontextmenii
(rechte Maustaste) die Funktion , Kosten-
rechnung kopieren” aus.

Kostenrechnung - Mahnung

Kestenrechnung - Vollstreckung

test pw
[ P 5042/14 - Ohne Akte Zahlungseingang - zu dieser Rechnung
& P 500/14 - Ohne Akte

[ Kostenrechnung (Rechnungse
@ Schulung 4 Goldsucher GmbH
M 350714 - Ohne Akte Zahlungseingang - sonstige m
@ P 22/13 - Ohne Akte Spalten s
(3 M 2000/13 - Ohne Akte
M 1.Mahnung

Zahlungseingang - unzugeordnete Zahlung zuordnen

Zahlungseingang - Rechnung (noch) unbekannt

Nun wird ein Rechnungserfassungsfenster
erstellt, das identisch mit der abzusetzende
Rechnung ist.

Sertieren 3

Um die Absetzungsrechnung korrekt zu erstellen,

01 250 begaubigung end e » g w0 missen Sie nun im Feld , Kreg- Nr.“ den Cursor
) o2 32001-SW Dokumentenp, Andern
1 ettt Loshen setzen und mit der rechten Maustaste die
e — —— ) .. "
Verschichen nach unten Funktion ,,Andern” wahlen.

Vergleichsrechnung 594

Kostenrechnung - Urkunde:
Alcualisieren

Urkundsnummer.

[ keine Urkundsnummer

Im ndchsten Fenster geben Sie nun bitte die nachste freie = 500000 |

Gegenstand: |Unlalsnl’mftsheglauhigung ohine Entwurt

Bruchnummer ein. Bestatigen Sie die Eingabe mit ,,OK”. o Unimsiaitsbegimbigte s Erdova

Utkundsdatum: |

Fiochtsgebict | Alle

2
=l
sibbrechen | ok




b)

c)
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Als nachstes missen Sie die einzelnen Rechnungspositionen negativieren. Hierzu
markieren Sie die einzelnen Gebiihren (das Feld wird dann grin hinterlegt) und passen
diese Uber die Funktion ,, Andern“ an.

Setzen Sie den Cursor durch einen Doppelklick in das Eingabefeld ,,Gebihr”. Nun kénnen
Sie vor die errechnete Gebihr ein Minuszeichen setzen und das Fenster mit , OK”
schlieRen.

Bezeichnung: ‘Wertvorschrift: Satz: Gebihr (€):
B Kreg-Nr: P 507a/2014 ] [ soomoo] 2475
o 415171 BeglauniRdl020 [ so0000] 2000
02 KV-Nummer: 25100 075
o3 Beschreibung: Eeglaubigung einer Unterschrift oder eines Handzeichens 4,00
@ Rechnungstext: Beglaubigung einer Unterschrift oder eines Handzeichens
Wert-Zitat: 5121
Wert-Beschreibung: §121 Beglaubigung von Unterschriften oder Handzeichen
Abgabetyp: abgabepflichtig
Vergleichsrechnung §94:  Keine Vergleichsrechnung -
Wert: 5.000,00
Satz 0,20
Anteil: 11 v|
ErmaBigung nach 591:
Gebihr: 20,00
QK I

[T — WA EER] EreEE) Srm A ER]

Wiederholen Sie diesen Vorgang einzeln fiir alle Gebiihren. Bestatigen Sie die Eingaben
jeweils durch den Button ,, OK“.

Erstellen Sie die Rechnung nun wie gewohnt, in dem Sie auf Text erstellen klicken. Eine
Absetzungsrechnung mit den negativen Zahlen ist nun erstellt, den Text missen Sie noch
anpassen, da die Absetzungsrechnung auf der normalen Rechnungsvorlage erzeugt wird.

Ubergabe der Absetzungsrechnung ans Kostenregister:

Um die Bruchnummer nun in die Urkundenrolle/das Kostenregister zu ibernehmen, setzen
Sie den Haken bei ,,in Urk-/Kreg Gbernehmen” und schlieRen das Erfassungsfenster tber
den Button ,SchlieRen”. Bestatigen Sie die nun gedffnete Eintragung in die Urkundenrolle
wie gewohnt.

Sofern eine Neubewertung der Rechnung erfolgen soll, kdnnen Sie diese nun wie gewohnt
schreiben.

Absetzungsrechnung ohne Rechnung in Papierform

Um eine Bruchnummer in dieser Form zu erstellen wahlen Sie Uber die Urkundenrolle die

Urkunde, deren Rechnung abgesetzt werden soll. Die nun markierte Urkunde 6ffnen Sie bitte
durch eine Doppelklick oder durch Betatigen des Buttons ,Details”.

Urkundsmt Datum:  [22.09.2014 [ [i3 |
. . .. “ Motar [Natar ProNatar Aktenz..; |
Wadhlen Sie nun den Karteireiter ,,Daten” an und  sumes. | o
- Gegenstand: ‘Snnstlge,&ufwendungen|mZEr\tla\enTestamar\tsreg\sler Bndemn
betdtigen den dort vorhandenen = Button e (e
H " I ins Erbvertragsverzeichnis eintragen
,Stornieren”. .
BeteiffPmiplen | Akten | Rechrungen |
Wert 1.000.00 & Stomieren <« 5
sbgabepflichtia: 24000 €
abgabefrei: £
Schiebauslager: 15,00 €
Auslagen/R kost mme GTS0E| T esterfie
MwSt: [19%) 5225

durchl Posten: £ Gesamb 327256 ,7
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Bitte Uberschreiben Sie die von ProNotar vorgeschlagene Bruchnummer mit der in lhrem
Notariat nachst freien Bruchnummer. Ebenso ist der Gegenstand zu andern.

Hier schlagen wir eine einheitliche Formulierung vor, z.B. , Absetzung zu UR.Nr. 501/2014". Bitte
achtenSie darauf, dass als Kategorie fir die Urkundenrolle immer ,,ignorieren” ausgewahlt wird.
Die Datenim Kostenregister sind nun automatisch als negative Gebiihren eingetragen.
Bestatigen Sie lhre Eintragungen mit dem Button, OK”. Die Bruchnummer ist nun eingetragen.

Urkundsrolle - Details: [Vorgang: 00-160, Datensatz: 160] @

Utkundsnr: 5070 Datum:  [3010.2014 [ oK |
Matar. [Motar Prootar IAKlenz.: [

Sachbearb.: | I O, [
Gegenstand |Sonsllge Aulwenﬁen imZentralen Testamentsregister Hndem

Kategorie: |kignurieren>

™ ing Erbvertragswerzeichnis eintragen

Beteiite Daten | akien | Rechnungen |

werk: 1.000,00 £ Stomieren &= 3
abgabepflichtig -240.00 £
abgabefiei: €
Schreibauslagen 15,00 £
Nett 27500€ i
Buslsgen /R kost e ) boriiied
MuwSt: [19%) 5225€
durchl. Posten €  Gesamt: -327.25€ ’7

Eine Absetzungsrechnung in Papierform wird bei dieser Arbeitsweise nicht erstellt.

Auch hier kann nun eine Neubewertung der Rechnung erfolgen.

Ausbuchender urspriinglichen Rechnung

Damit die urspriinglich erzeugte Rechnung nicht weiter als offen gefiihrt wird und versehentlich
spater gemahnt wird, muss diese Rechnung ausgebucht werden.

Hier gibt es zwei Moglichkeiten, welche Variante in lhrem Notariat verwendet wird, besprechen
Sie bitte intern, das ProNotar-Support-Team kann dann die entsprechenden Einstellungen
vornehmen.

a) Datenbankeintrag, Storno”

Gehen Sie bitte in der ProNotar-Ubersicht ,Kostenrechnung” wieder auf die urspriingliche
Rechnung. Wahlen Sie im Kontextmeni nun ,Stornieren”. Die ausgewahlte Rechnung wird

beim $-Zeichen griin, der offene Betrag verschwindet, die Rechnung wird hellgrau darge-
stellt und dahinter steht in Klammern (storniert).

Abgelaufene MaBnahmen “eranlasste MaBnahmen Offene Akten  Kostenrechnung  Kostenschuldner Zahlungseingénge

Bezeichnung: Aktenz... Kategorie: Urkun... Rechnung: Datum: © Betrag: Offen:

b) Storno-Konto

Eine andere Variante, die urspriingliche Rechnung als nicht mehr offen zu fiihren, ist, wenn
in lhrem Notariat mit einem Storno-Konto gearbeitet wird, hier wiirden Sie dann den
offenen Betrag als vermeintlichen Zahlungseingang auf das Storno-Konto buchen.
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Querverweisein der Urkundenrolle setzen

Wichtig um die Urkundenrolle sauber zu fiihren, ist, in einem Fall von Absetzungsrechnungen
die Querverweise einmal zu der Ursprungsrechnung und einmal zur Absetzungsrechnung zu er-
fassen.

Hierzu gehen Sie unter der Urkundenrolle bei den betreffenden Urkunden unter den Karteirei-
ter, Bem. Kostenregister” und dort auf den Button ,Verweis auf”.

.
Urkundsrolle - andern: [Vorgang: 00-160, Datensatz: 160] ==
Urkundsne: 5078 Dawm [0702M4 | [ oK. |

Notar Notar ProNotar v Aktenz.: |

Sachbearb: [supervisor o |

Gegenstand: [Sonstige Aufwendungen im zlha|en Testamentsregis!_» | Abbrechen
Kategarie: | <ignorieren> |

I ins Erbvertragsverzejjiis eintragen

Akten | Bem. Urkunde  Bem. Kosterregister | gem. intem | Reshnungen + | »

|
/ < | T kostentei

Wenweis auf Standardtext ,7

Im nun erscheinenden Fenster tragen Sie bitte die Urkundennummer ein, zu der Sie die
Absetzungsrechnung geschrieben haben (also die Ursprungsrechnung). Bitte achten Sie darauf,
hier den Beschreibungstext anzupassen.

Urkundsrolle - andern: [Vorgang: 00-157, Datensatz: 157] =
Utkundsni;  [5080 Daum [ai0zmd 5| oK ‘
Hetar Notar ProNotar | Aktenz.: [455
Sachbearh: [Schulungsuser | one [ l
Gegerstand: [Beglaubigung I ~| Abbrechen
Kategorie: [ <ignerisrens ‘ =

I ins| Urkundsnummer: <=
" Betsiligte | Dt
eteiligts | Dasten | [i74
Abbrachen
- | T kastenfiei
Verweis auf Standardtest —

Bestatigen Sie nun mit dem Button “OK“.

Der Verweis wird nun automatisch bei der Ursprungsrechnung aufgefiihrt.
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Fir weitere Riickfragen steht lhnen unser Support-Team gern zur Verfligung.

lhr ProNotar-Support

Hotline ProNotar: 0800 9597299
E-Mail: support@ProNotar.de
Homepage: www.pronotar.de

Andreas KrauB Hard- und Softwareservice GmbH
Grub 91, 94539 Grafling

Geschéftsfuhrer: Dipl.-Ing. (TU) Andreas KrauR
Amtsgericht Deggendorf, HRB 1926



