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Elektronische Urkundensammlung und ProNotar

Ab dem 01.07.2022 missen Urkunden in die elektronische Urkundensammlung (eUSL) der Bundes-
notarkammer hochgeladen werden. ProNotar und die Bundesnotarkammer haben eine Schnittstelle
eingerichtet, um die PDFs der Urkunden per XNP-Import direkt zu Gibernehmen. Dies ist ab der ProNo-
tar-Version 2.95.020, welche fiir alle Notariate bereitsteht, moglich. Sollten Sie die neuste Version
noch nicht installiert haben, holen Sie dies bitte nach. Wie die Verknipfung der Urkunden-PDFs mit
dem UVZ-Eintrag Gber ProNotar und der darauffolgende Import des UVZ-Eintrages samt Urkunde in
die elektronische Urkundensammlung der Bundesnotarkammer genau funktioniert, kbnnen Sie sich in
der nachfolgenden Anleitung mit Screenshots genauer ansehen.

Elektronische Urkundensammlung

Wie auch bei der Ubermittlung der Urkunden ans UVZ, kénnen die PDFs der Urkunden nicht direkt und
vollautomatisiert an die eUSL tibergeben werden sondern miissen tber das XNP-Tool importiert wer-
den. Sie haben die Méglichkeit jede Urkunde manuell im XNP hochzuladen oder diese mit dem Eintrag
im UVZ gemeinsam zu importieren. Allerdings ist zu beachten, dass ein doppelter Import seitens der
Bundenotarkammer derzeit nicht zulassig ist, d. h. haben Sie den UVZ-Eintrag bereits tber die Schnitt-
stelle importiert, kann die PDF der Urkunden nachtraglich nicht Gber die Schnittstelle importiert wer-
den. In diesem Fall missten Sie das PDF dann direkt in XNP hochladen. Auch ist zu beachten, dass die
mit ProNotar importierten Urkunden bereits das Dateiformat PDF/A-1b haben missen. Eine automa-
tische Umwandlung der PDF in PDF/A-1b, was beim direkten Import ins XNP mdglich ist, ldsst die Bun-
desnotarkammer leider nicht zu.

Der Import in die eUSL funktioniert, indem ProNotar die PDF/A-1b der Urkunde an die zu tibergebende
UVZ-Datei (JSON-Datei) hdngt und mit dieser an das eUSL lbergibt. Allerdings missen Sie die JSON-
Datei incl. PDF/A 1b wie bisher auch, noch ins XNP importieren und damit dort bekanntgeben. Dies
geschieht Gber das XNP-Tool der Bundesnotarkammer.

Um die PDF/A-1b der Urkunde mit der JASON-Datei fiir das UVZ zu verknlpfen, gibt es verschiedene
Moglichkeiten.

Automatische Erkennung der Urkunden durch ProNotar
Wenn Sie lhre PDF/A-1b direkt in die Urkundensammlung von ProNotar scannen, kann ProNotar
diese als Urkunde erkennen. Die Urkundensammlung befindet sich auf lhrem ProNotar-Server un-
ter dem Ordner P32Doc > Urkunden > Notarname > 2022: z.B. L:\P32Doc\Urkunden\00-
Notar1\2022.

Damit ProNotar die Urkunde als solche erkennt, miissen Sie diese in vorgenannten Ordner lediglich
mit der Urkundennummer einscannen, z.B. 500. Scannen Sie die Urkunde als 500 ein, erkennt sie
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ProNotar als elektronische Fassung der Urschrift und fiigt

[B ' eUSL - Grundstiicksgeschaft

diese zum Einen direkt in lhre entsprechende Akte |+ Stammdaten

(vorausgesetzt Sie haben aus der Akte heraus beurkundet
oder die Akte mit der Urkunde verknipft) und verknipft

allgemein

Vertragsobjekt
VerauBerungsanzeige

Elektronische Grundbuchanmeldung

zum Anderen das PDF/A-1b direkt mit der Urkunde in der | 752 Beteiligte - Urkunde

Urkundensammlung.

Urkundsrolle - Details: [Vorgang: 00-263, Datensatz: 261] s
UVZHr 500} Datum: | 14.06.2022 ok
MNotar Klara Fall Aktenz,
Sachbearb.: Ot
Gegenstand Andem
Geg (VZ}  Kaufvertiag VZ-Status:

Zusatzzeile: sofort senden

Kategorie: Sonstige Beurkundungen
ins Exbverliagsverzeichnis einlragen
Betelige Daten Akten Ausfeitigung Rechnungen
C2eUsL 500/22 « >
T Elektronische Fassung der Urschiift
T Elektronische Fassung der Urschrift

kostenfre

Offnen
/7

€ Donald Duck (Anteil 1/1)
8
€ Indiana Goof, Generalbevollméchtigter
{2 Beteiligte - Vollzug
2 Urkunde(n)

{20 Vollzug - noch nicht veranlasst
(22 Vollzug - veranlasst
4 Neue Wiedervorlage

{3 Vollzug - erledigt
{2 Kostenrechnung
=~ Dokumente

ﬂ Bemerkung

ﬂ Verfligungsbogen

8 Urkunde F 500/22 «

% 1500 Kaufvertrag standard,(0500_22.docx)

@ 1500 Kaufvertrag standard (beurkundet: 14.06.2022)

Haben Sie einen anderen Dateityp als die elektronische Fassung der Urschrift, z.B. eine elektroni-
sche beglaubigte Abschrift, kann auch das ProNotar erkennen. Sie missen dann der Urkunden-
nummer beim Scannen oder im Nachgang durch Umbenennen eine der folgenden Zusatze beifi-

gen:

Elektronische Fassung der Urschrift
Elektronische Original

Elektronische Fassung der begl. Abschrift
Elektronische Abschrift (beglaubigt)
Elektronische Abschrift (einfach)

Elektronische Fassung eines Papierdokuments

Sonstiges elektronisches Dokument

Sonstige elektronische Eigenurkunde
Reinschrift

Elektronischer Vermerk nach § 44a/b BeurkG
Papier-Vermerk nach § 44a/b BeurkG

V V V V V V V V V V V

Urkundsrolle - Details: [Vorgang: 00-263, Datensatz: 261]

UvzNe:  |EID Datum:  14.06.2022

or Notar: Klara Fall Aktenz. :

- Sachbearb.: Ort:

_efba Gegenstand:
e b a Geq. [UVZ):  Kaufvertrag

- Zusatzzeile:

_ea Kategorie: Sonstige Beurkundungen
S p []ins Erbvertragsverzeichnis eintragen

- Beteligte Daten #kten  Ausfetigung Rechnungen
sed .

- QQeusL 500/22
see '@ Elektronische Abschrift{beglaubigt]

- ﬂﬂeinschnfl
s —

_everm
_pverm

{tfnen

PDFs von sonstigen Dokumenten, welche Sie zwar in der ProNotar-Akte angezeigt haben wollen,
aber nicht ins UVZ hochgeladen werden sollen, kénnen Sie mit dem Sonderzeichen ,Tilde” (~)
kenntlich machen. Diese PDFs missen dann den Titel ,UVZ-Nr.~sonstiger Zusatz”, z.B.: 500~Mail,
haben. ProNotar erkennt dann, dass diese PDF in die Akte zur UVZ-Nr. 500 gehort, aber nicht mit

ans UVZ Ubergeben werden soll.

In beliebigen Ordner scannen und mit ProNotar verknipfen
Sie haben aber auch die Moéglichkeit lhre Urkunden in einen beliebigen Ordner zu scannen und
diese dann mit dem entsprechenden Eintrag in der ProNotar-Urkundenrolle zu verknipfen. In die-
sem Fall ist es nicht relevant, wie Sie Ihre PDF/A-1b benennen (z.B. 2022_500, 500_Notar_2022
usw.). Sie missen nun ProNotar mitteilen, welcher Scan zu welcher Urkunde gehort. Dazu gehen

Sie wie folgt vor:

X

Andern

UWZ-Status:

sofort senden

[ kostenfrei

o
—



Sie gehen Uber ,Details” in den entsprechenden Eintrag in ~ swer Opormr Sctiten

der Urkundenrolle und wahlen den Reiter ,Akten”. Da-

0 2 nksbindig

Abbrechen
Feld  UVZMumme: max. Schreiblehler

Suche starten phonetische Suche

nach klicken Sie mit der rechten Maustaste in das weile s rew=

Wz Datum Gegenstand Hew

. H “u RFS00/22 14062022 Kaulven Anden
Feld und es erscheint der Button , Importiere Urkunde ...“. "
Details
Urkundsrolle - Details: [Vorgang: 00-263, Datensatz: 261] x
UVZ-NL 500 Datum: 14.06.2022 oK
Notar: Klara Fall Aklenz.
Statistic
Gegenstand Bndem Drucken
Geg. [UVZ]  Kauivertiag UVZ Status:
Zusstzzeds: solot senden
Kategorie: Sonstige Beukundungen
ins Erbverrageverzeichnis eintragen
Beteligle Daten Aklen Ausfetigung  Rechrungen
SelsL ’ 500/22 « Y

UVZ-Nr. 500,
Notar

Urkunde - Dokument importieren: X

Klar
Sachbe! Urkunde:

Gegenstand Datet | 2022_500 pd >

Geg. (UVZ]
Zusatzzele
Kategore:  Son

n

Beteiigte Daten

eusL

Urkunde - Dokument importieren: X

Utkunde: F 500,22
Datei: | 2022_500.pdf

Top: Elektronisches Original

Tye
1! Anschal Elektronische Fassung der Urscheift

Elektionisches Original
Elektronische Abschiift (beglaubigt)

Elektionische Fassung der begl Abschiift
Elektronische Abschift (einfach)

Sonstiges Papierdokument

Sonstiges elektronisches Dokument

Reinschrift

Elektronischer Vermerk nach § 44a / § 44b Beurk(
PapierVermerk nach § 44a / § 44b BeurkG
Sonstige elekironische Eigenurkunde

Typ:

Loschen 0K [

Offnen

1]

Andein

UVZ-Status
sofort senden

kostenfrei

—

= importiere Urkunde..

kostenfres

Offnen I

Nach dem Klicken auf diesen Button erscheint das Ein-
gabefeld, in welchem Sie nun ProNotar mitteilen, wel-
cher Scan zu dieser Urkunde gehort. Dazu klicken Sie auf
den Pfeil rechts bei ,Datei” und es 6ffnet sich Ihr Explo-
rer in welchem Sie den entsprechenden Scan auswah-
len. Diesen fligen Sie entweder Giber Markieren und den
Button ,,Offnen” oder per Doppelklick aus.

Wenn Sie |lhren Scan ausgewahlt haben, klicken Sie auf
das Drop-Down-Menii (den Pfeil nach unten in der Zeile
Typ). Nun 6ffnet sich ein Menl mit den gleichen Doku-

mententypen wie sie auch in XNP ausgewahlt werden kdnnen. Hier wah-

len Sie aus, um was fiir einen Typ Urkunde oder Dokument es sich handelt.

>

Klicken Sie nun auf ,Importieren”, verknlipft ProNotar den ausgewahlten

frtes —» === Scan mit der UVZ-Ubergabedatei. Es erscheint ein - oot imporicn x
" PDF-Symbol mit dem entsprechenden Typ. Durch . -
Doppelklick auf die ausgewahlte und beigefligte Datei kénnen Sie sich diese ”:h (o]
nochmals ansehen und/oder einen falschen Eintrag durch Anklicken der Da- e —

tei und ,Loschen” wieder entfernen.

den einzelnen Urkundenrolleneintrag 6ffnen zu missen.
Dazu gehen Sie in ProNotar auf den Reiter ,Register” und ———

wahlen ,UVZ-Dokumente” aus.

Loschen 0K
Import mehrerer Urkunden nacheinander v
Haben Sie bereits mehrere Scans zu mehreren Urkunden, %025 ol s s oo -
.. .o . . . . Nasche Pson pwo ae MCHE?
kénnen Sie diese auch nacheinander importieren, ohne je- o e

ds-/Kostenvegister

UVZ-Dokumente

Urkunds - Statistik

\gsbuch

Verwahrungsbuch - Jahressumme

Nun erscheint das oben beschriebene , Import-Fenster” jedoch mit dem Unterschied, dass Sie hier

in der ersten Zeile noch die UVZ-Nr. eintragen missen. Wobei es ausreicht, wenn Sie nur die Ur-
kundennummer (z.B. 500) eingeben. ProNotar fligt das aktuelle Jahr und ggf. das Notarkiirzel
selbststandig hinzu. Dann wahlen Sie die entsprechende Datei sowie den Typ des Dokuments aus
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und klicken auf , Importieren”. Um eine weitere PDF mit einer UVZ-Nr. zu verknipfen, gehen Sie
wieder in die erste Zeile ,,Urkunde” und beginnen von vorne. Wenn Sie nun mit lhren Verkntpfun-
gen fertig sind, klicken Sie auf den Button ,,OK” unten rechts und das Fenster schliet sich.

Achtung: Wenn Sie nach der Eingabe der UVZ-Nr. Enter driicken, gibt ProNotar einen Fehler aus,
welcher besagt, dass die JSON-Datei nicht geschrieben werden konnte. Wechseln Sie nach dem
Eintragen der UVZ-Nr. mit TAB in die nachste Zeile oder klicken mit der Maus hinein.

Import der Urkunden in XNP

Der Import in XNP muss wie bisher manuell erfolgen, ein automatischer Aufruf durch ProNotar ist der-
zeit nicht moglich. Beim Import des UVZ-Eintrages samt der dazugehorigen PDF/A-1b gehen Sie wie
gewohnt vor. Hier gibt es keine Anderungen zum bisherigen Import. Es wird lediglich die PDF/A-1b bei
den Dokumenten im XNP mitimportiert.

Anderung in der Statistik

Bei der Ampel in der Statistik gibt es eine Anderung. Verkniipfen Sie zu einer bereits als eingetragen
gekennzeichneten UVZ-Nr. eine PDF/A-1b, springt die zweite Spalte der Ampel auf Rot. Dies ist eine
Warnung an Sie, dass die ProNotar-Urkundenrolle ggf. nicht mit dem UVZ-Eintrag in XNP Uberein-
stimmt. Bitte prifen Sie darauf hin den XNP-Eintrag und fiigen ggf. manuell das entsprechende PDF
bei.

Urkunden:

Urkunde: Datum: Gegenstand: 1) aa) b. b) ¢ d 2 abgpfl:  kf. ~
@ F 500 14.06.22 Kaufvertrag X X 0,00

B Fso1 140622  Grundung einer Gesellschaft X X 000 [ l
@ F 502 14.06.22 Handelsregisteranmeldung X X 000 [

Nachdem Sie den Eintrag in XNP Uberprift haben, konnen Sie ProNotar mitteilen, dass der Eintrag im
XNP in Ordnung und richtig ist. Dazu klicken Sie in die entsprechende Zeile sodass diese blau hinterlegt
ist. Danach klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf und es 6ffnet sich ein Meni in welchem Sie
dann ,-> UVZ: Daten - ok“ auswahlen konnen. Danach ist die rechte Spalte der Ampel wieder griin.

Urkunden:

Urkunde:  Datum: Gegenstand: 1) a) b. b)) ¢ d 2 abgpﬂ kf. 2
[B Fs0o0 140622  Kaufvertrag

II!EEI"'____"'I-EI'JII

@ Fso02 140622  Handelsregisteranmeldung S KUnCE ShCe

B F503 140622  Auflassung Urkunde anzeigen o,oo l
F504 140622  Ehe- und Erbvertrag > UVZ: Eingetragen 000 l
F505 140622  Sonstiges: 0,00 &
FS06 140622 Kaufvertrag B = IVe Doten - ok 000 ]

lhr ProNotar-Support
Hotline ProNotar: 0800 9597299
E-Mail: support@ProNotar.de
Homepage: www.pronotar.de

Andreas KrauBl Hard- und Softwareservice GmbH
Grub 91, 94539 Grafling

Geschéftsfuhrer: Dipl.-Ing. (TU) Andreas KrauR
Amtsgericht Deggendorf, HRB 1926



